
[bookmark: _GoBack]教室使用功能调整申请表
	申请部门/申请人
	
	联系电话
	

	申请日期
	
	调整起止时间
	_____年____月____日至 ______年____月____日

	申请调整教室房号
	______________楼 ________教室

	原有使用功能
	□  普通多媒体教室  □ 自习专用教室  □ 标考多媒体教室 □ 研学研讨教室  □ 社团活动教室  □ 专业实验（训）教室 □ 公共计算机教室   □ 其他：___________

	申请调整后功能
	




	[bookmark: heading_0]功能调整申请事由
	






	使用承诺及责任说明
	1. 申请人承诺：功能调整后，严格遵照学校教室管理条例使用场地，不私自改造墙体、电路、多媒体、桌椅等校内设施，不更改教室原有硬件布局；
2. 做好场地卫生保洁、消防安全管理，按时开关门窗、水电，爱护校内公共财物，承担使用期间设施损坏、环境卫生、安全隐患全部责任；
3. 服从教务处、后勤管理处统一调度，若校内大型教学、考试统筹需要，无条件配合临时归还、调换教室；
4. 本次功能调整到期后，自动恢复教室原有使用功能，如需延期调整，将另行提交续办申请。
负责人签字：___________
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	申请部门意见
	

负责人签字：___________
 日期：___________

	教务处审核意见
	□ 同意调整 □ 不同意调整 □ 需修改使用方案
其他：

负责人签字：___________ 
日期：___________

	实验教学管理中心审核意见
	□ 同意调整 □ 不同意调整 □ 需修改使用方案
其他：      

负责人签字：___________ 
日期：___________

	后勤处审核意见
	□ 同意场地功能变更 □ 场地条件不符，驳回申请
其他：
负责人签字：___________ 
日期：___________

	资产处审核意见
	□ 同意资产使用功能备案变更 □ 驳回备案申请
其他：

负责人签字：___________ 
 日期：___________


备注：1. 本表一式三份，教务处、后勤处、资产处各留存一份备案；2. 短期临时功能调整仅需教务处、后勤处签字，长期常态化功能变更，需三处全部签字盖章；3.若涉及到实验室调整的需要实验室教学管理中心审核；4. 资产处完成备案后，教室使用功能正式生效。

